
Leitfaden zur 

Registrierung 
im Open.NRW-Portal

Beauftragter der Landesregierung
Nordrhein-Westfalen
für Informationstechnik (CIO)

Das Open.NRW-Portal ist das zentrale Portal für die Veröffentlichung 

und das Metadatenmanagement von offenen Daten des öffentlichen 

Sektors aus NRW. Zur Erfassung und Pflege der Metadaten bietet 

das Portal einen geschützten Bereich (Nutzeraccount). Zur Nutzung 

dieses Bereichs ist eine Registrierung auf Open.NRW notwendig.  

Wie dies funktioniert, erklären wir Ihnen in diesem Leitfaden.
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Wann ist eine Registrierung 
auf Open.NRW notwendig?

Datenbereitsteller auf Open.NRW können alle 

Behörden des Landes NRW sein, die Verwaltungs-

daten als „Open Data“ veröffentlichen. Kommunen 

aus NRW können diesen Service ebenfalls nutzen 

und ihre Metadaten über das Portal erfassen, 

insofern die Veröffentlichung ihrer Daten nicht be-

reits über ein eigenes Open Data-Portal erfolgt.  

Seit Juni 2022 können Unternehmen der Daseins-

vorsorge eigene Daten ebenfalls kostenfrei auf  

dem Open.NRW-Portal veröffentlichen. In den Be-

reich der Daseinsvorsorge fallen z.B: Unternehmen 

der Wasser-, Strom- und Energieversorgung sowie 

des Personenverkehrs als auch Krankenhäuser, 

Bildungseinrichtungen, öffentliche Feuerwehren 

sowie Unternehmen des Müll- und Abwasser-

managements. Anderen Datenbereitstellern aus 

Wirtschaft oder Zivilgesellschaft ist es nicht mög-

lich sich als Datenbereitsteller zu registrieren. 

Eine Registrierung auf Open.NRW ist dann not-

wendig, wenn eine Behörde des Landes NRW,  eine 

Kommune oder ein Unternehmen der Daseinsvor-

sorge aus Nordrhein-Westfalen ihre offenen Daten 

zentral über das Open.NRW-Portal veröffentlicht 

und managt. 

Für Behörden des Landes muss die Veröffentli-

chung der Verwaltungsdaten in der Regel über 

Open.NRW erfolgen. Eine Ausnahme von dieser 

Praxis besteht, wenn für die Landesbehörden 

bereits eigene technische Lösungen zur Veröf-

fentlichung der Daten existieren oder andere 

Gründe oder Verordnungen (z. B. INSPIRE-Richtlinie) 

vorliegen, die einer direkten Veröffentlichung über 

Open.NRW widersprechen. 

Für Kommunen kann die Bereitstellung der Meta-

daten ebenfalls zentral über Open.NRW erfolgen, 

wenn kein eigenes Open Data-Portal betrieben wird. 

Bereits existierende Open Data- Portale können von 

Open.NRW geharvestet werden. Mehr Informa-

tionen dazu finden Sie unter „Für Kommunen“. 

Für Unternehmen der Daseinsvorsorge aus NRW 

kann die Bereitstellung von Open Data seit Juni 

2022 ebenfalls zentral über Open.NRW erfolgen. 

Von dort werden die Daten gemäß Datennut-

zungsgesetz an das nationale Metadatenportal 

„GovData“ übertragen.
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Wer kann Datenbereitsteller 
auf Open.NRW werden?

https://www.open.nrw/unterstuetzung/fuer-kommunen
https://www.gesetze-im-internet.de/dng/BJNR294200021.html
https://www.gesetze-im-internet.de/dng/BJNR294200021.html
https://www.govdata.de/
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Ein Account für Open.NRW 
und das GEOportal.NRW

Mit einem Nutzeraccount erhalten Sie sowohl Zu-

gang zu Open.NRW als auch zum GEOportal.NRW. 

Sie können sich mit Ihrem Login bei Bedarf für 

weitere Geo-Applikationen des Landes NRW frei-

schalten lassen. D. h. insofern Sie bereits ein Nutzer-

konto für Open.NRW oder für das GEOportal.NRW 

besitzen, nutzen Sie bitte das Login unter Nutzer-

verwaltung. Anschließend können Sie sich über 

den Navigationspunkt „Nutzerrechte ändern“ auf 

der linken Seite für weitere Anwendung registrieren  

und freischalten lassen. Möchten Sie sich mit Ihrem 

bestehenden Nutzerkonto im GEOportal.NRW für 

das Metadatenmanagement des Open.NRW- Portals 

freischalten lassen, so senden Sie bitte eine 

E-Mail mit der Angabe Ihrer datenbereitstellenden

Behörde bzw. Kommune oder Ihrem Unterneh-

men der Daseinsvorsorge an folgende Adresse:

open.nrw@it.nrw.de.

Auf Open.NRW registrieren sollten sich alle Be-

schäftigten der Landesverwaltung in Nordrhein- 

Westfalen und Beschäftigte der Kommunen aus 

NRW, die im Rahmen ihrer Aufgabenerfüllung Re-

gierungs- und/oder Verwaltungsdaten aus Nord-

rhein-Westfalen als sogenannte „Open Data“ ver-

öffentlichen möchten und nicht bereits über das 

GEOportal.NRW registriert sind. Unternehmen der 

Daseinsvorsorge können sich registrieren, wenn 

diese offene Daten veröffentlichen möchten.
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Wer sollte sich auf 
Open.NRW registrieren?

https://apps.geoportal.nrw.de/cas/login?service=https%3A%2F%2Fwww.geoportal.nrw%2Fnutzerverwaltung
https://apps.geoportal.nrw.de/cas/login?service=https%3A%2F%2Fwww.geoportal.nrw%2Fnutzerverwaltung
mailto:open.nrw%40it.nrw.de?subject=


  Datenbereitsteller ist immer eine Behörde des 

Landes NRW bzw. eine Kommune in NRW oder 

Unternehmen der Daseinsvorsorge. Jede Nut-

zerin bzw. jeder Nutzer kann sich nur für einen 

Datenbereitsteller registrieren. Bei der Regist-

rierung wird die Behörde/Kommune/Unterneh-

men der Daseinsvorsorge im Feld „Organisation“ 

angegeben.

  Jede Nutzerin bzw. jeder Nutzer kann sich nur 

für eine Nutzergruppe registrieren. Diese MUSS 

bei der Registrierung unter „Bemerkungen“ 

eingetragen werden.

  Jede Nutzerin bzw. jeder Nutzer innerhalb 

einer Nutzergruppe hat die gleichen Rechte. 

Alle Nutzenden können alle Metadaten ihrer 

Nutzergruppe editieren, löschen oder veröffent-

lichen. Dies ist auch unabhängig davon, ob der 

oder die Nutzende in der Rolle „Redakteur“ 

oder „Datenpfleger“ registriert ist. Diese Rollen 

gelten aktuell nur für das Metadatenmanage-

ment des Geoportals und NICHT für Open.NRW.

  Bitte denken Sie daran, dass sich eine weitere 

Person als Vertretung registriert.

5.1 Regelung zu den 

Nutzeraccounts im Überblick

Um eine gute Übersicht über vorhandene Metadaten zu gewährleisten,  

wird empfohlen, innerhalb einer Behörde/Kommune/Unternehmen der 

Daseinsvorsorge so wenig Nutzergruppen wie möglich zu bilden.
Tipp
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Wie sollten die Nutzer 
innerhalb einer Behörde 

organisiert werden?

Das Metadatenmanagement ist über Nutzergruppen organisiert. 

Jede Behörde, Kommune oder Unternehmen der Daseinsvorsorge kann 

eigene Nutzergruppen einrichten lassen und so die Pflege unterschied-

licher Metadatensätze durch verschiedene Mitarbeiter gewährleisten.



Frau Schulze ist Mitarbeiterin des Landesamts 

für Natur, Umwelt und Verbraucherschutz Nord-

rhein-Westfalen (LANUV). Sie hat die Aufgabe 

bekommen, die Datensätze der Abteilung 4  

für ihre Behörde (Datenbereitsteller = LANUV) 

als offene Daten über Open.NRW einer breiten  

Öffentlichkeit zugänglich zu machen. Frau Schulze 

weiß, dass es bereits Kolleginnen und Kollegen der 

Abteilung 1 gibt, die ihre Daten über Open.NRW 

veröffentlichen (Nutzergruppe 1). 

In Abstimmung mit diesen Kolleginnen und Kolle-

gen und den zuständigen Vorgesetzten wird ent-

schieden, dass die Daten der Behörde nicht zentral 

von einer Person erfasst und gepflegt werden 

sollen, sondern die Verantwortungsbereiche inner-

halb der Behörde klar voneinander abgegrenzt 

werden müssen (mehrere Nutzergruppen not-

wendig). Frau Schulze wird diese Aufgabe künftig 

für ihre Abteilung übernehmen. 

Da sie bisher keinen Nutzeraccount für Open.NRW  

oder das GEOportal.NRW hat, registriert sie  

sich auf Open.NRW und teilt der Geschäftsstelle  

Open.NRW unter „Bemerkungen“ mit, dass für 

ihre Abteilung eine neue Nutzergruppe angelegt 

werden muss (Nutzergruppe 2). Herr Demir, der 

als Vertretung für Frau Schulze eingesetzt wird 

und sich daher ebenfalls registrieren muss, ordnet 

sich bei der Registrierung der gleichen Nutzer-

gruppe wie Frau Schulze zu. Beide können künftig  

alle Metadaten ihrer Nutzergruppe editieren,  

löschen oder veröffentlichen.

5.2 Das Rechtekonzept des 

Open.NRW-Portals an einem Beispiel

Vor der Registrierung sollte geklärt sein, ob es bereits Stellen und/oder Personen  

in Ihrer Behörde/Kommune/Unternehmen der Daseinsvorsorge gibt, die Daten 

über das Portal veröffentlichen und wie die Zuständig keiten innerhalb Ihrer 

Behörde grundsätzlich geregelt werden sollen.

Tipp

Datenbereitsteller 
(= veröffentlichende 

Behörde)
Bsp.: LANUV

Nutzergruppe 1
Bsp.: Abteilung 2: 

Naturschutz,  
Landschaftspflege 

und Fischerei- 
ökologie

Nutzergruppe 2
Bsp.: Abteilung 4: 

Luftqualität,  
Geräusche,  

Erschütterungen, 
Strahlenschutz

Herr 
Demir

Frau 
Schulze

Nutzer 
2

Nutzer 
1
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Erstmalige Benutzerregistrierung mit initialer Angabe zu den Stammdaten (Name, 

Organisation, dienstliche Kontaktdaten). Unter „Organisation“ geben Sie bitte den 

Behördennamen, Kommunennamen oder Namen des Unternehmens der Daseins-

vorsorge an, für den/die Sie Daten beschreiben möchten.

Damit wir Sie Open.NRW zuordnen können, geben Sie bitte im Bemerkungsfeld folgen-

den Satz ein: „Ich, als Geodatenbereitstellende Stelle xyz, möchte für das Open.NRW- 

Portal freigeschaltet werden.“ und ersetzen „xyz“ durch Ihren individuellen Behörden-/

Kommunennamen/Namen des Unternehmens der Daseinsvorsorge. Bitte nutzen Sie 

das Bemerkungsfeld ebenfalls, um uns den Namen ihrer Nutzergruppe mitzuteilen, 

wenn Ihnen dieser bekannt ist, weil bereits Registrierungen Ihres Hauses erfolgt sind.

Unternehmen der Daseinsvorsorge erhalten zusätzlich eine E-Mail zum Abschluss 

einer Nutzungsvereinbarungen.

Bestätigung der automatisch generierten Bestätigungs-E-Mail.

Benachrichtigung über die Freischaltung durch den Administrator von Open.NRW 

(dies dauert i. d. R. 1–2 Werktage)

Überprüfung der Freischaltung, indem Sie sich in die Nutzerverwaltung einloggen 

und Ihre Stammdaten überprüfen.

2.

1.

3.
4.
5.

Falls Sie Ihren Open.NRW-Login für zusätzliche Anwendungen freischalten möchten, 

können Sie dies in der Nutzerverwaltung unter „Nutzerrechte ändern“ beantragen.
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Wie läuft der 
Registrierungs prozess ab?

Die Registrierung für Open.NRW erfolgt über die 

Nutzerverwaltung des GEOportal.NRW. Der Registrierungsprozess 

für die Nutzerverwaltung ist unter Registrierung auf dem 

GEOportal.NRW beschrieben. Der Prozess umfasst vier Schritte:

https://www.geoportal.nrw/registrierung
https://www.geoportal.nrw/registrierung
https://www.geoportal.nrw/registrierung


 Organisation 

Beschäftigte können sich immer nur für einen 

Datenbereitsteller registrieren. Diesen geben Sie 

bei der Registrierung im Feld „Organisation“ an. 

Dies ist in der Regel Ihre Behörde, Kommune oder 

Ihr Unternehmen der Daseinsvorsorge.

Abteilung 

Sie können während der Registrierung eine Ab-

teilung oder eine Subeinheit eingeben, bitte tun 

Sie dies. Diese Angabe ist nicht für die Zuordnung 

zur Nutzergruppe relevant.

E-Mail

Sie können als E-Mail-Adresse für sich und Ihre 

Vertretung auch ein Funktionspostfach angeben, 

auf das mehrere Personen Zugriff haben.

Bemerkungen 

Geben Sie bitte unter „Bemerkungen“ die Nutzer-

gruppe an, zu der Sie zugeordnet werden sollen 

oder teilen uns die neu einzurichtende Nutzer-

gruppe mit. Dies dient auch dem Abgleich, ob 

bereits Registrierungen vorliegen.

Innerhalb einer Behörde/Kommune/Unternehmen 

der Daseinsvorsorge sollten so wenig Nutzergrup-

pen wie möglich gebildet werden. Verschiedene 

Nutzergruppen werden dann notwendig, wenn 

Verantwortungsbereiche zur Veröffentlichung von 

Daten innerhalb einer Behörde klar voneinander 

abgegrenzt werden müssen (siehe 5.2).

6.1 Ausfüllhilfe 

für die Registrierung

Nach der erfolgreichen Freischaltung können Sie 

sich in Open.NRW mit Ihren Nutzerdaten anmelden. 

Ihre Stammdaten sind im Portal unter „Mein Profil“ 

einsehbar und können über die gemeinsame Nutzer-

verwaltung mit dem GEOportal.NRW anpasst oder 

aktualisieren werden.

6.2 Was folgt nach der 

Freischaltung?
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Weiterführende 

Informationen 

finden Sie unter 

diesen Links

  Hilfe für die Metadatenerfassung: Der Leitfaden zur  

Metadatenerfassung bietet eine kurze Einführung zur  

Erfassung der Metadaten auf dem Open.NRW-Portal.

 Informationen zum Metadatenstandard finden Sie auf 

der Website DCAT-AP.DE.
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Weiterführende 
Informationen

https://open.nrw/meine-daten/hilfe
https://www.dcat-ap.de/
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